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FOLHA DE CALCULO - FUNCIONALIDADES

AVANCADAS

Carga Horaria: 25 horas Local de Realizagao: Leiria
Horario: 19n30/23h30 Financiamento: Sim
Data de Inicio: 01/06/2022 Data de Fim: 20/06/2022
DESTINATARIOS

Activos Empregados ou Desempregados, com idade igual ou superior a 18 anos e inferior a 66anos
e 5 meses; ? Ativos Empregados, preferencialmente detentores de habilitacoes inferiores ao ensino
secundario ? Ativos Desempregados NDLD com habilitacoes iguais ou superiores ao ensino
secundario ? Nao estar inserido noutro programa financiado pelo FSE;

OBJECTIVOS GERAIS

Executar ligagcoes entre multiplas folhas de calculo.
Efetuar a analise de dados.

Automatizar agoes através da utilizacao de macros

REQUISITOS DE ACESSO

Documentos a entregar para inscricao:

Cartao de Cidadao

Certificado de Habilitacoes

IBAN

Recibo de Vencimento

Declaracao da Entidade Patronal com o horario de trabalho e data de inicio do contrato

PLANO CURRICULAR

1. Multiplas folhas de calculo - Multiplas folhas - Reuniao de folhas de calculo - Ligacao entre
folhas

2. Resumo de dados - Insercao de subtotais - Destaques - Relatérios

3. Andlise de dados - Analise de dados em tabelas e listas Criacao, ordenacao e filtragem de dados
Formularios - Criacao e formatacao de uma tabela dinamica - Utilizacao de totais e subtotais -
Férmulas em tabelas dinamicas - Elaboragao de graficos

4. Macros - Macros pré-definidas - Macros de personalizacao das barras de ferramentas. - Criacao e
gravagao de uma macro - Atribuicao de uma macro a um botao - Execu¢ao de uma macro
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METODOLOGIAS

Método expositivo (breves sessoes expositivas para transmissao oral de informacao);

Método interrogativo (utilizando o interrogatério, a argumentacao, o dialogo e o debate, bem
como trabalhos individuais);

Método demonstrativo (de forma a transmitir um saber fazer, associando a explicacao com
demonstracao e aplicagoes praticas); Método ativo (baseado na atividade e na aprendizagem do
formando pela sua vivéncia de determinada situa¢ao, orientada pelo formador, bem como por
apresentacoes individuais e dinamicas de grupo).

FORMADORES
Mario Vieira

OBSERVACOES
Inscri¢coes para o email geral@knowhow.pt

Os formandos devem vir munidos preferencialmente de equipamento préprio

REGALIAS

Certificado

Subsidio de Alimentacao

Subsidio de Transporte - quando aplicavel

FINANCIAMENTO
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