Knowhow

CONSULTORES

LINGUA PORTUGUESA - TECNICAS DE ESCRITA

Carga Horaria: 50 horas Local de Realizagao: Leiria
Horario: Pdés-laboral Financiamento: Nao
Data de Inicio: 01/02/2016 Data de Fim: 07/03/2016
DESTINATARIOS

Todos os interessados que queiram melhorar o seu nivel de escrita da Lingua Portuguesa

OBJECTIVOS GERAIS
Habilitar os formandos a:

Identificar tipos e formas de frases nos textos funcionais.
Identificar as barreiras a comunicacao.
Reconhecer as técnicas de escrita.

REQUISITOS DE ACESSO

PLANO CURRICULAR
Texto funcional - tipos e formas de frases

A pontuacao na expressao escrita da correspondéncia comercial
O discurso directo na comunicacao formal

O discurso indirecto na comunicagao formal

Vocabulario especifico a comunicacao empresarial

Ler, compreender e reproduzir as ideias principais

As barreiras na comunicacgao escrita

Técnicas de escrita nas organizacoées

O documento escrito como forma de transaccao comercial

O texto como instrumento de comunicacao empresarial

A estrutura interna das diversas correspondéncias

Assuntos usualmente tratados pelas/nas empresas

Modelos de correspondéncia empresarial

Principais suportes de comunicacgao escrita nas organizagoes
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METODOLOGIAS
Metodos: expositivo, interrogativo, demonstrativo e ativo

REGALIAS

Material de Apoio
Certificado
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