Knowhow

CONSULTORES
MICROSOFT EXCEL AVANCADO
Carga Horaria: 30 horas Local de Realizagao: Leiria
Horario: Pds-laboral Financiamento: Nao
Data de Inicio: 29/11/2017 Data de Fim: 08/01/2018

DESTINATARIOS
Activos que carecam de reciclagem ou actualizacao de conhecimentos de informatica.

OBJECTIVOS GERAIS

Capacitar os formandos para utilizar o Excel, fazendo recurso dos seus comandos mais avancados e
aperfeicoando as técnicas de utilizacao das varias ferramentas existentes no Excel,;

Saber aplicar as funcionalidades avancadas da folha de calculo as necessidades diarias do seu
servico

REQUISITOS DE ACESSO

PLANO CURRICULAR

1) Formatac¢ao avancada de dados
Formatacao Avancada de dados

Estilos de paginas

Formatar como tabela

Validacao de dados Seguranc¢a de dados

2) Funcoes Avancadas

Funcgoes de procura e referéncia: procura vertical e procura horizontal
Funcodes condicionais:

funcao SE, funcao Soma.se e funcao Contar.se
FuncoOes estatisticas e financeiras

3) Importagao e manipulagao de dados
Importacao de dados de outras aplicacoes
Organizacao de dados

Filtros Subtotais

4) Analise de dados

Graficos Tabelas dinamicas (Pivot Tables)

5) Ligacao entre ficheiros

Dados de folhas externas

Consolidar Analise de hipoteses: gestor de cenarios, atingir objectivo, tabela de dados
6) Desenvolvimento de Fun¢oes
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Criacao e gestao de macros

FORMADORES
Mario Vieira

Especialista em Informatica de Gestao

OBSERVACOES
No final da ac¢ao, os formandos receberao um certificado de formacao, desde que frequentem no
minimo 90%.
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